
	  
	  
	  
	  

Moodle	  Survival	  Guide	  #2-‐	  Changing	  a	  Course	  Layout	  	  
Introduction:	  This	  guide	  will	  assist	  users	  with	  instructions	  on	  how	  
to	  set	  up	  the	  layout	  of	  their	  Moodle	  course	  page.	  Users	  can	  set	  up	  
their	  courses	  in	  two	  formats:	  Weekly	  Format	  or	  Topics	  Format.	  

	  
1. Weekly	  Format	  
In	  Weekly	  Format,	  the	  course	  can	  be	  organized	  week	  by	  week.	  Moodle	  will	  divide	  
the	  course	  into	  sections	  following	  the	  weeks	  of	  the	  semester.	  You	  can	  add	  content,	  
forums,	  quizzes,	  etc	  in	  the	  individual	  section	  for	  that	  particular	  week.	  

	  
2. Navigate	  to	  the	  Administration	  Block	  and	  click	  Edit	  Settings.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



I. When	  using	  Weekly	  Format,	  make	  sure	  that	  you	  select	  the	  correct	  starting	  date	  
for	  your	  course.	  You	  can	  do	  this	  by	  scrolling	  to	  the	  General	  section	  and	  selecting	  
the	  appropriate	  start	  date	  next	  to	  where	  it	  says	  Course	  start	  date.	  

	  
Note:	  It	  is	  recommended	  that	  you	  make	  your	  starting	  date	  the	  first	  day	  of	  class	  
for	  that	  particular	  semester	  so	  it	  follows	  the	  natural	  progression	  of	  the	  
semester.	  

	  
	  

II. After	  you	  select	  the	  appropriate	  date,	  scroll	  down	  to	  the	  section	  Course	  Format.	  
Click	  the	  drop	  down	  arrow	  next	  to	  Format	  and	  select	  Weekly	  Format.	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
III. In	  this	  section,	  the	  user	  has	  the	  option	  to	  adjust	  the	  number	  of	  sections,	  or	  weeks	  

in	  this	  case,	  that	  they	  would	  like	  to	  have	  for	  the	  duration	  of	  the	  semester.	  The	  user	  
can	  do	  this	  by	  clicking	  the	  drop	  down	  arrow	  next	  to	  Number	  of	  sections.	  

	  
Note:	  It	  is	  recommended	  when	  using	  Weekly	  Format,	  to	  extend	  the	  course	  for	  
the	  number	  of	  weeks	  in	  the	  semester	  (Usually	  16	  weeks)	  
	  

IV. Once	  you	  are	  content	  with	  the	  number	  of	  sections	  in	  the	  weekly	  format,	  scroll	  
down	  to	  the	  bottom	  of	  the	  page	  and	  click	  Save	  changes.	  	  

	  
	  
	  



3. 	  Topics	  Format	  
In	  Topics	  Format,	  the	  course	  can	  be	  organized	  into	  separate	  topics	  based	  on	  
each	  section	  of	  the	  course.	  Each	  topic	  section	  can	  consist	  of	  activities,	  resources,	  
and	  labels.	  	  

i. Navigate	  to	  the	  Administration	  Block	  and	  click	  Edit	  Settings.	  
ii. When	  on	  the	  Edit	  course	  settings	  page,	  scroll	  down	  to	  the	  section	  

Course	  Format.	  Click	  the	  drop	  down	  arrow	  next	  to	  Format	  and	  
select	  Topics	  Format.	  	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

iii. In	  this	  section,	  the	  user	  has	  the	  option	  to	  adjust	  the	  number	  of	  
sections	  that	  they	  would	  like	  based	  on	  the	  number	  of	  topics	  being	  
taught	  in	  the	  course.	  The	  user	  can	  do	  this	  by	  clicking	  the	  drop	  
down	  arrow	  next	  to	  Number	  of	  sections	  by	  selecting	  the	  desired	  
number.	  

iv. Once	  you	  are	  content	  with	  the	  number	  of	  sections,	  scroll	  down	  to	  
the	  bottom	  of	  the	  page	  and	  click	  Save	  changes.	  


